Na temelju ¢lanka 15. Zakona o javnoj nabavi, (NN br. 120/2016, 114/2022) i ¢lanka 29.
Drustvenog ugovora Drustva PLINARA, d.o.o. (potpuni tekst od 03.10.2023. g.) direktor
PLINARE, d.o.o. Pula, Roberto Drandi¢ dana 02.01.2024. g. donosi:
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PRAVILNIK

o provedbi postupaka jednostavne nabave

OPCE ODREDBE
Clanak 1.

U svrhu postivanja osnovnih nalela javne nabave te zakonitog, namjenskog i
svrhovitog trodenja novéanih sredstava, ovim se Pravilnikom ureduje postupak za
nabavu robe, radova i/ili usluga, procijenjene vrijednosti do 26.540,00 eura za nabavu
roba i usluga, odnosno 66.360,00 eura za nabavu radova (u daljnjem tekstu:
jednostavna nabava) za koje sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi (u daljnjem
tekstu: Zakon), ne postoji obveza provedbe postupaka javne nabave.

U provedbi postupaka jednostavne nabave robe, radova i usluga osim ovog Pravilnika,
obvezno je primjenjivati i druge vaZece zakonske i podzakonske akte, a koji se odnose
na pojedini predmet nabave.

PREDMET NABAVE | PROCIJENJENA VRIJEDNOST NABAVE

Clanak 2.

Predmet nabave mora se opisati na jasan, nedvojben, potpun i neutralan nacin koji
osigurava usporedivost ponuda u pogledu uvjeta i zahtjeva koji su postavljeni. Opis
predmeta nabave ne smije pogodovati odredenom gospodarskom subjektu.

Prilikom definiranja predmeta nabave narucitelj je duZan postupati u duhu dobrog
gospodarstvenika po nacelu ,,najbolja vrijednost za uloZeni novac".

SPRIECAVANIE SUKOBA INTERESA

Clanak 3.

O sukobu interesa na odgovarajuéi nacin primjenjuju se odredbe Zakona o javnoj
nabavi.
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POKRETANIE | PRIPREMA POSTUPKA JEDNOSTAVE NABAVE
Clanak 4.

Pripremu i provedbu postupka jednostavne nabave manje od 2.650,00 eura za potrebe
pojedinih odsjeka, provode voditelji odsjeka utvrdeni u shemi organizacije PLINARE
d.o.o.

Pripremu i provedbu postupka jednostavne nabave vrijednosti jednake ili vece od

2.650,00 eura, a manje od 15.000,00 eura, za potrebe pojedinih odjela, provode

rukovoditelji odjela utvrdeni u shemi organizacije PLINARE d.o.o.

Pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave vrijednosti jednake ili vece od

15.000,00 eura provode ovlasteni predstavnici narucitelja koje imenuje odgovorna

osoba narucéitelja internim odlukom te odreduje njihove obveze i ovlasti u postupku

nabave. Ovlaiteni predstavnici narucitelja mogu biti i druge osobe, ako imaju utjecaj
na odludivanje i/ili druge radnje u vezi s pojedinim postupkom jednostavne nabave.

Obveze i ovlasti ovlastenih predstavnika narucitelja su:

1. priprema postupka jednostavne nabave, utvrdivanje uvjeta vezanih uz predmet
nabave, potrebnog sadrzaja uputa za prikupljanje ponuda, tehnickih specifikacija,
ponudbenih troskovnika i ostalih dokumenata vezanih uz predmetnu nabavu,

2. provedba postupka jednostavne nabave: slanje Poziva za dostavu ponuda,
otvaranje pristiglih ponuda, sastavljanje zapisnika o otvaranju ponuda, pregled i
ocjena ponuda, predlaganje Odluke o odabiru najpovoljnije ponude sukladno
uvjetima propisanim Pozivom za dostavu ponuda.

U pripremi i provedbi postupka jednostavne nabave vrijednosti jednake ili vece od

15.000,00 eura moraju sudjelovati najmanje 3 (tri) ovlaitena predstavnika, od kojih 1

(jedan) mozZe imati vaZedi certifikat.

Clanak 5.

Postupci jednostavne nabave moraju biti uskladeni sa Planom nabave narucitelja, osim
predmeta nabave procijenjene vrijednosti manje od 2.650,00 eura. Jednostavna
nabava procijenjene vrijednosti manje od 2.650,00 eura provodi se sukladno ¢lanku 7.
ovog Pravilnika. Jednostavna nabava procijenjene vrijednosti jednake ili vece od
2.650,00 eura a manje od 15.000,00 eura provodi se sukladno €lanku 8. ovog Pravilnika.
Jednostavna nabava procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 15.000,00 eura a
manje od 26.540,00 eura provodi se sukladno €lanku 9. ovog Pravilnika.

Postupak jednostavne nabave jednake ili vece od 15.000,00 eura zapocinje danom
slanja zahtjeva za pripremu i podetak postupka jednostavne nabave. Zahtjev za
pripremu i pocetak postupka jednostavne nabave podnosi rukovoditelj odjela u
kojemu se nabava provodi i upucuje ga odgovornoj osobi narucitelja. Obrazac zahtjeva
za pripremu i pocetak postupka jednostavne nabave sastavni je dio ovog Pravilnika
(Obrazac 2).



(1)

(1)

(2)

(3)

(4)

Vi

(1)

(2)

(3)

Clanak 6.

Odgovorna osoba narucitelja donosi Odluku o pocetku postupka jednostavne nabave
koja obavezno sadrzi:

1. naziv predmeta nabave,

2. procijenjenu vrijednosti nabave,

3. podatke o osobama koje provode postupak,

4. podatke o ponuditeljima kojima ¢e se uputiti poziv na dostavu ponude, te ostale
bitne podatke.

Sastavni dio Odluke o pocetku postupka jednostavne nabave je obrazac Zahtjeva za
pripremu i pocetak postupka nabave s ispunjenim troskovnikom.

Obrazac Odluke o poéetku postupka jednostavne nabave sastavni je dio ovog Pravilnika
(Obrazac 3).

PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE ClJA JE PROCIJENJENA VRUUEDNOST
MANIJA OD 2.650,00 EURA

Clanak 7.

Nabavu radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 2.650,00 eura

naruéitelj provodi izdavanjem narudzbenice jednom gospodarskom subjektu po

vlastitom izboru.

NarudZbenica obvezno sadrZi podatke o:

1. odsjeku koji izdaje narudZbenicu,

2. vrsti roba/radova/usluga koje se nabavljaju uz detaljnu specifikaciju jedinica mjere,
koli¢ina, jediniénih cijena te ukupnih cijena,

3. roku i mjestu isporuke,

4. nacinu i roku placanja,

5. gospodarskom subjektu - dobavljacu.

Narudzbenicu supotpisuju voditelj odsjeka u kojemu se nabava izvriava i rukovoditelj

odjela..

Evidenciju o izdanim narudZbenicama iz ovog c¢lanka vodi odsjek koji izdaje

narudzbenicu.

PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE CIJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST
JEDNAKA ILI VECA OD 2.650,00 EURA, A MANJA OD 15.000,00 EURA

Clanak 8.

Nabavu radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 2.650,00 eura
a manje od 15.000,00 eura, narucitelj provodi izdavanjem narudzbenice ili
prihva¢anjem ponude/predracuna ili potpisivanjem ugovora s jednim gospodarskim
subjektom.

Prije izdavanja narudibenice odnosno sklapanja ugovora Naruéitelj po potrebi vrSi
ispitivanje trzidta prikupljanjem podataka iz sluzbenih cjenika, prikupljanjem ponuda ili
pregledom web stranica na kojima se nalaze podaci o predmetu nabave.
NarudZbenica obvezno sadrzi podatke o:
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1. nazivu odjela koji izdaje narudzbenicu,

2. vrstiroba/radova/usluga koje se nabavljaju uz detaljnu specifikaciju jedinica mjere,
koli¢ina, jedinicnih cijena te ukupnih cijena,

3. roku i mjestu isporuke,

4. nadinuiroku pla¢anja,

5. gospodarskom subjektu - dobavljacu.

Narudzbenicu supotpisuju rukovoditelj odjela u kojemu se nabava izvrSava i direktor

Drustva.

Evidenciju o izdanim narudZbenicama iz ovog c¢lanka vodi odjel koji izdaje

narudzZbenicu.

PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE CIJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST
JEDNAKA 1Ll VECA OD 15.000,00 EURA, A MANJA OD 26.540,00 EURA ZA ROBU |
USLUGE, ODNOSNO 66.360,00 EURA ZA RADOVE

Clanak 9.

Kod postupaka nabave radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili vece
od 15.000,00 eura a manje od 26.540,00 eura za robu i usluge, odnosno 66.360,00 eura
za radove, naruéitelj provodi pozivom na dostavu ponuda na adrese najmanje 3 (tri)
gospodarska subjekta po vlastitom izboru.

Broj gospodarskih subjekata kojima narucitelj po vlastitom izboru upucuje zahtjev za
prikupljanje ponuda ne smije biti manji od 3 (tri).

Narucitelj pridrzava pravo uputiti poziv samo 1 (jednom) gospodarskom subjektu kada
zbog tehni¢kih, umjetnickih razloga ili razloga povezanih sa zastitom iskljucivih prava,
ugovor o nabavi moze izvriiti samo odredeni gospodarski subjekt.

Poziv za dostavu ponuda mora sadrZavati:

1. naziv naruditelja,

2. opis predmeta nabave i troSkovnik,

3. procijenjenu vrijednost nabave,
4. kriterij za odabir ponude,
5. uvjetiizahtjevi koje ponuditelji trebaju ispunjavati (traZeni dokazi sposobnosti, ako

je potrebno jamstvo, rok valjanosti ponude, fotografije, katalozi, potvrde, certifikati
idr.),
rok za dostavu ponuda (datum i vrijeme),
7. nacin dostavljanja ponuda, adresu na koju se ponude dostavijaju ili adresu na kojoj
se moze preuzeti dodatna dokumentacija za nadmetanje ako je potrebno,
8. kontakt osobu, broj telefona i adresu elektronicke poste.
Poziv na dostavu ponuda upucuje se istovremeno na nacin koji omogucuje dokazivanje
da je isti zaprimljen od gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izvjeSce o
uspjesnom slanju telefaksom, potvrda e-mailom).
Obrazac poziva na dostavu ponuda (Obrazac 4) i obrazac ponudbenog lista (Obrazac 5)
su sastavni dio ovog Pravilnika.
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RAZLOZI ISKLUUCENJA, UVIETI SPOSOBNOSTI | JAMSTVA

Clanak 10.

Narucitel] moZe u pozivu za dostavu ponuda ovisno o predmetu nabave, odrediti
razloge iskljucenja i uvjete financijske, tehnicke i stru¢ne sposobnosti ponuditelja,
sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi.

Kao dokaz odgovaraju¢e sposobnosti gospodarskog subjekta, u pozivu za dostavu
ponuda mozZe se zahtijevati dostava sljedecih dokaza:

1.

izvod iz poslovnog, sudskog, obrtnog, strukovnog ili drugog odgovarajuceg registra
drZave sjedista gospodarskog gubjekta, iz koje je vidljivo da je gospodarski subjekt
registriran za obavljanje djelatnosti povezane s predmetom nabave, ne starijeg od
3 (tri) mjeseca racunajudi od dana slanja poziva za dostavu ponuda. Ako se izvod ne
izdaje u drzavi sjedista gospodarskog subjekta, gospodarski subjekt moZe dostaviti
izjavu s ovjerom potpisa kod nadleZnog tijela,

posebno ovladtenje, suglasnost ili potvrdu o ¢lanstvu u odredenim organizacijama
sukladno posebnim propisima,

potvrdu nadleine Porezne uprave kojom se dokazuje da je ispunio obvezu placanja
dospjelih poreznih obveza i obveza za mirovinsko i zdravstveno osiguranje, osim
ako mu prema posebnom zakonu placanje tih obveza nije dopusteno ili je odobrena
odgoda placanja,

dokument izdan od bankarskih ili drugih financijskih institucija kojim se dokazuje
solventnost gospodarskog subjekta,

dokaz o osiguranju za pokrice odgovornosti iz djelatnosti,

izjavu o ukupnom prometu gospodarskog subjekta i po potrebi, o prometu u
podruéju koje je obuhvaéeno predmetom nabave za razdoblje do najvise tri
posljednje dostupne financijske godine, ovisno o datumu osnivanja ili pocetka
obavljanja djelatnosti gospodarskog subjekta, ako je informacija o ovim prometima
dostupna,

popis ugovora o isporuci roba, izvodenju radova i/ili izvrSenju usluga izvrienih u
godini u kojoj je zapoceo postupak jednostavne nabave i tijekom tri godine za robu
i usluge / pet godina za radove, koje prethode toj godini, a ako je potrebno radi
osiguranja odgovaraju¢e razine natjecanja narucitel] moZe odrediti i duZe
razdoblje. Popis ugovora sadrZi: vrijednost ugovora, datum isporuke robe,
izvodenja radova i/ili izvr$enja usluga i naziv druge ugovorne strane. Popisu se kao
dokaz o urednoj isporuci roba, izvodenju radova i/ili izvrsenju usluga obvezno
prilaze potvrda potpisana ili izdana od druge ugovorne strane. Potvrda obvezno
sadrzZi: vrijednost ugovora iskazana bez PDV-a, datum isporuke roba, izvodenja
radova i/ili izvrsenja usluga, mjesto isporuke roba, izvodenja radova i/ili izvrSenja
usluga, naziv druge ugovorne strane te navod o urednom izvrSenju ugovora. U
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nedostatku iste vrijedi izjava gospodarskog subjekta uz dokaz da je potvrda
zatrazena. Ako je potrebno, narucitelj moze izravno od druge ugovorne strane
zatraZiti provjeru istinitosti potvrde. Narucitelj uz navod o trazenom dokumentu
kojim ponuditelj dokazuje tehni¢ku i stru¢nu sposobnost, obvezno navodi
minimalnu razinu sposobnosti koja mora biti vezana i razmjerna uz predmet
nabave.

TraZene dokaze o sposobnosti ponuditelj moZe dostaviti narucitelju u neovjerenoj

preslici.

Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis elektronicke isprave.

U slu¢aju postojanja sumnje u istinitost podataka navedenih u dokumentima koje su

ponuditelji dostavili, a prije donosenja obavijesti o odabiru najpovoljnije ponude,

narucitelj moZe radi provjere istinitosti podataka:

1. od ponuditelja zatraZiti da u primjerenom roku dostave izvornike ili ovjerene
preslike tih dokumenata i/ili

2. obratiti se izdavatelju dokumenta i/ili nadleznim tijelima.

Clanak 11.

Za jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 2.650,00 eura,
naruditelj moZe od gospodarskih subjekata zatraziti jamstvo za ozbiljnost ponude,
jamstvo za uredno ispunjenje ugovora, jamstvo za otklanjanje nedostataka u
jamstvenom roku i jamstvo za pokriée odgovornosti iz djelatnosti na koje se na
odgovarajuéi nacin primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.

KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE
Clanak 12.

Kriterij za odabir ponude je najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

Kada je kriterij za odabir ponude ekonomski najpovoljnija ponuda osim kriterija cijene
mogu se koristiti i npr. kriterij kvalitete, tehnicke prednosti, estetske i funkcionalne
osobine, ekolo$ke osobine, operativni troskovi, ekonomicnost, rok isporuke ili rok
izvrSenja nabave, trajanje jamstvenog roka i drugo.

ZAPRIMANIE, IZRADA | DOSTAVA PONUDA
Clanak 13.

Za nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 15.000,00 eura na odredbe o
zaprimanju dostavijenih ponuda i na odredbe o sadrZaju i nacinu izrade te nacinu
dostave ponuda, na odgovarajudi se nacin primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.
Za nabavu procijenjene vrrjednosti do 15.000,00 eura, ponude se zaprimaju na dokaziv
nacin (email, fax, osobna dostava, postom.)

Rok za dostavu ponuda ne smije biti kraci od 5 (pet) dana od dana slanja poziva za
dostavu ponuda.

OTVARANIE, PREGLED | OCIENA PONUDA
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Clanak 14.

Otvaranje ponuda obavlja se kod svih postupaka jednostavne nabave vrijednosti
jednake ili vec¢e od 15.000,00 eura. Otvaranje ponuda nije javno.

Po isteku roka za dostavu ponuda, a najkasnije 5 (pet) dana od isteka navedenog roka,
ovlasteni predstavnici narucitelja otvaraju, pregledavaju i ocjenjuju ponude i o tome
sastavljaju zapisnik.

U slugaju odbijanja ponuda odgovarajuée se primjenjuju odredbe Zakona o javnoj
nabavi.

Ovlasteni predstavnici narucitelja pregledavaju i ocjenjuju ponude na temelju uvjeta i
zahtjeva iz poziva za dostavu ponuda.

U postupku pregleda i ocjene ponuda moZe sudjelovati najmanje jedan ovlasteni
predstavnik naruditelja koji posjeduje vazeci certifikat u podrucju javne nabave.
Postupak pregleda i ocjene ponuda obavljaju ovlasteni predstavnici narucitelja, a po
potrebi stru¢ne osobe i/ili strucne sluzbe narucitelja ili, neovisne stru¢ne osobe, te se
o istima sastavlja zapisnik.

Pregled i ocjena ponuda tajni su do donosenja odluke o odabiru/ponistenju postupka.
Obrazac zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda sastavni je dio ovog Pravilnika
(Obrazac 6).

ODABIR PONUDITELIA | PONISTENJE POSTUPKA
Clanak 15.

Kod nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 15.000,00 eura naruditelj na
osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda donosi Odluku o odabiru najpovoljnije
ponude.

Odluka o odabiru najpovoljnije ponude sadrzi:

podatke o narucitelju,

predmet nabave,

naziv odabranog ponuditelja,

razloge odbijanja ponude,

datum donosenja i potpis odgovorne osobe.

AL S

Odluka o odabiru najpovoljnije ponude s preslikom zapisnika o otvaranju, pregledu i
ocjeni ponuda naruditelj je obvezan bez odgode istovremeno dostaviti svakom
ponuditelju na dokaziv nacin (dostavnica, povratnica, izviesée o uspjeénom slanju fax-
om, potvrda e-mailom).

Rok za dostavu odluke o odabiru najpovoljnije ponude iznosi 30 (trideset) dana od dana
isteka roka za dostavu ponude.

Na odluku o odabiru najpovoljnije ponude nije dopustena zalba.

Narucitelj dostavom odluke o odabiru najpovoljnije ponude na dokaziv nacin stjece
uvjete za sklapanje ugovora o nabavi.
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Clanak 16.
Narucitelj je obvezan na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda odbiti:

1. ponudu ponuditelja koji nije dostavio jamstvo za ozbiljnost ponude ako je trazeno,
odnosno ako dostavljeno jamstvo nije valjano,

2. ponudu ponuditelja koji nije dokazao svoju sposobnost u skladu s pozivom za
dostavu ponuda,

3. ponudu koja nije cjelovita,

4. ponudu ¢ija je cijena veca od procijenjene vrijednosti predmeta nabave, osim ako
narucitelj ima ili ¢e imati osigurana sredstva,

5. ponudu koja je suprotna odredbama poziva za dostavu ponuda,
6. ponudu u kojoj cijena nije iskazana u apsolutnom iznosu,

7. ponudu u kojoj pojasnjenjem ili upotpunjavanjem nije uklonjena pogreska,
nedostatak ili nejasnoca,

8. ponudu koja ne ispunjava uvjete vezane za svojstva predmeta nabave, te time ne
ispunjava zahtjeve iz dokumentacije za nadmetanje,

9. ponudu za koju ponuditelj nije pisanim putem prihvatio ispravak racunske pogreske,
10. ponude ponuditelja koji je dostavio dvije ili viSe ponuda u kojima je ponuditelj,

11. ponudu za koju javni naruditelj osnovano smatra da nije rezultat trziSnog
natjecanja,

12. ponudu nepozvanog gospodarskog subjekta,

13. ponudu ponuditelja koji unutar postavljenog roka nije dao zatraZzeno objasnjenje ili
njegovo objasnjenje nije za narucitelja prihvatljivo.

Clanak 17.

Narucitelj ¢e ponistiti postupak jednostavne nabave vrijednosti jednake ili vec¢e od
15.000,00 eura iz razloga propisanih odredbama Zakona o javnoj nabavi.

Odluka o ponistenju postupka jednostavne nabave sadrizi:

podatke o narucitelju,

predmet nabave,

razloge ponistenja,

datum donosenja i potpis odgovorne osobe.

B BN

Odluka o ponistenju postupka jednostavne nabave s preslikom zapisnika o otvaranju,
pregledu i ocjeni ponuda narucitelj je obvezan bez odgode istovremeno dostaviti
svakom ponuditelju na dokaziv nacin (dostavnica, povratnica, izvjes¢e o uspje$nom
slanju fax-om, potvrda e-mailom).
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Rok za dono3enje odluke o poniStenju postupka jednostavne nabave iznosi 30
(trideset) dana od dana isteka roka za dostavu ponude.

1ZVRSENJE UGOVORA O NABAVI
Clanak 18.

Ugovor o nabavi u postupku jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili
vece od 15.000,00 eura mora biti u skladu s uvjetima odredenima u pozivu za dostavu
ponuda i odabranom ponudom.

Ugovorne strane izvrSavaju ugovor o nabavi u skladu s uvjetima odredenima u pozivu
za dostavu ponuda i odabranom ponudom.

Narucitelj je obvezan kontrolirati da li je izvrSenje ugovora o nabavi u skladu s uvjetima
odredenima u pozivu za dostavu ponuda i odabranom ponudom.

Izmjene ugovora o nabavi za vrijeme njegova trajanja dozvoljene su pod uvjetom da se
ne mijenja pravna priroda ugovora, kao i opseg i priroda predmeta nabave.

Na odgovornost ugovornih strana za ispunjenje obveza iz ugovora o javnoj nabavi
primjenjuju se odgovarajuce odredbe Zakona o obveznim odnosima.

Ovlastena osoba obvezna je kontrolirati je li izvrSenje ugovora ili izdane narudzbenice
u skladu s uvjetima odredenim u odabranoj ponudi, a 5to uklju¢uje preuzimanje i
provjeru isporucene kolicine i kvalitete.

Ukoliko su robe, radovi ili usluge provjereni od ovlastene osobe, sva ovjerena prateca
dokumentacija (situacija, racun) dostavlja se u Qdjel opskrbe plinom i financija na
evidenciju i placanje.

Ukoliko su uoleni nedostaci, ovlaStena osoba inicira postupak reklamacije prema
dobavljacu, ne ovjerava pratecu dokumentaciju (situacija, racun) i o svemu pisanim
putem izvjeStava dobavljaca.

Ukoliko sporazumno ne rijesi spor sa dobavljac¢em, predlaZze narucitelju raskid ugovora
o nabavi zbog nepostivanja ugovornih obveza.

ZURNA NABAVA
Clanak 19.

Zbog opasne djelatnosti kojom se narucitelj bavi, u slucaju vise sile, dogadaja izvan
kontrole narucitelja koji se nisu mogli predvidjeti ili izbjeci, narucitelj moze provesti
jednostavnu nabavu bez obzira na procijenjenu vrijednost nabave izdavanjem
narudzbenice temeljem zaprimljene najmanje jedne ponude.

ZALBA

Clanak 20.



(1) Na postupak provedbe jednostavne nabave kao i odabir najpovoljnijeg ponuditelja
Zalba nije dopu3tena.

XVI ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 21.

(1) Postupci jednostavne nabave pokrenuti do stupanja na snagu ovog pravilnika dovrsiti
¢e se prema odredbama Pravilnika koji je bio na snazi u vrijeme zapo¢injanja postupka
nabave.

(2) Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik PLINARE d.c.o. o
provedbi postupaka jednostavne nabave od dana 02. sijeCnja 2023. g.

(3) Ovaj pravilnik stupa na snagu danom donosenja.

Pula, 02. sijecnja 2024. g.

PLINARA, d.o.o.

Robepto Drandic¢, mag. oec.
(:1 Fa

PLINARA d.o.o.
PULA ®
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Obrazac 2

PLINARA d.o.0. Pula - Pola
52100 Pula, Industrijska 17
52100 Pola, Via dell'industria 17

Odjel:

Broj zahtjeva:

Mijesto i datum:

ZAHTJEV ZA PRIPREMU | POCETAK POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

1. Naziv predmeta nabave:

2. Procijenjena vrijednost nabave (bez PDV):

3. Rok pocetka i zavrsetka isporuke/izvodenja/izvrienja:
4. Mijesto isporuke/izvodenja/izvrienja:

5. Dinamika isporuke/izvodenja/izvrsenja:

6. Kontakt osoba odjela Plinare d.o.0.:

7. Opis predmeta nabave i tehnicke specifikacije te uvjeti (uz opis predmeta nabave navesti
i po potrebi dostaviti tehnicke uvjete, prihva¢ene norme/standarde i elaborate).

8. Troskovnik predmeta nabave s definiranim stavkama po koli€ini i jedinici mjere (u prilogu)

9. Podaci o ponuditeljima kojima se moze uputiti poziv za dostavu ponuda:

he

Napomena u kojoj su navedeni i svi ostali elementi i posebnosti koji su bitni za ispunjenje
ugovornih obveza

Rukovoditelj odjela:

(ime i prezime i potpis)
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Obrazac 3

PLINARA d.o.o0. Pula - Pola
52100 Pula, Industrijska 17
52100 Pola, Via dell'industria 17
Broj odluke:

Pula,

ODLUKA O POCETKU POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

1. Naruditelj nabave:

2. Naziv predmeta nabave:

3. Evidencijski broj nabave:

4. Procijenjena vrijednost nabave (bez PDV):

5. Rok podetka i zavrietka isporuke/izvodenja/izvrienja:
6. Mijesto isporuke/izvodenja/izvrienja:

7. Zaovlastene predstavnike narucitelja imenuju se:

8. Podaci o ponuditeljima kojima se upucuje poziv za dostavu ponuda:

Prilog:

Zahtjev za pripremu i pocetak postupka jednostavne nabave s troSkovnikom

Dostaviti: ovlastenim predstavnicima naruditelja

Direktor PLINARE, d.o.o.

Roberto Drandi¢, mag. oec.
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Obrazac 4

PLINARA d.o.0. Pula - Pola
52100 Pula - Pola, Industrijska ulica - Via dell'industria 17
OIB 18436964560

POZIV NA DOSTAVU PONUDE

(POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE)

1. Naziv i sjediste Narucitelja:

Narucitelj: PLINARA, drustvo s ogranicenom odgovorno$cu za opskrbu plinom
Sjediste — adresa: 52100 Pula - Pola, Industrijska ulica, Via dell'industria 17

OIB: 18436964560

Telefonski broj: 052-534-944, broj telefaksa: 052-534-804
Internetska adresa: www.plinara.hr

Adresa elektronicke poste: plinara@plinara.hr

2. Osoba zaduZena za kontakt s Ponuditeljem:

3. Evidencijski broj nabave:

4. Procijenjena vrijednost nabave (bez PDV):

5. Opis predmeta nabave:

6. TroSkovnik:

7. Mijesto isporuke robe:

8. Rok i dinamika isporuke robe:

9. Dokumenti koje natjecatelj ili ponuditelj treba podnijeti u svrhu dokazivanja
sposobnosti:

10. Nacin izrade i sadrzaj ponude:
11. Zabrana inacica (varijanti) i alternativnih ponuda:

12. Cijena ponude:
13. Rok, nacin i uvjeti placanja:
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14. Rok valjanosti ponude.:
15. Vrsta, sredstvo jamstva i uvjeti jamstva:
16. Kriterij odabira najpovoljnije ponude:

17. Jezik na kome se ponuda dostavlja
Ponuda se dostavlja na hrvatskom jeziku i latinicnom pismu na obrascima izradenim od
strane Narucitelja (ponudbeni list i troSkovnik).

18. Datum, vrijeme i mjesto podnosenja i otvaranja ponuda:
Ponude se dostavljaju u pisanom obliku u zatvorenoj omotnici. Na omotnici ponude mora
biti naznadeno: naziv i adresa Narucitelja, naziv i adresa Ponuditelja, evidencijski broj
nabave, naziv predmeta nabave i naznaka "ne otvaraj".

Ponude se mogu dostaviti poStom preporuceno na adresu:

PLINARA d.o.o.
Industrijska ulica - Via dell'industria 17, P.P. 68, 52 100 Pula - Pola
Ovlastenim predstavnicima narucitelja
Evidencijski broj nabave:
"Javno nadmetanje - jednostavna nabava"
NE OTVARAI

ili predati svakog radnog dana (ponedjeljak-petak) od 8,00 — 14,00 sati neposredno u
tajnistvu Plinare d.o.0. u Puli - Pola, Industrijska ulica — Via dell'industria 17.

Krajnji rok za predaju ponuda je . Ponude upucene posStom smatrati ce se
pravodobnim ako prispiju do roka iz ove tocke.

lzmjena i/ili dopuna ponude dostavlja se na isti nacin kao i osnovna ponuda s obveznom
naznakom da se radi o izmjeni i/ili dopuni ponude.

Dokumentacija za nadmetanje se ne naplacuje.

19. Ugovor o nabavi
Biti ¢e sklopljen u skladu s odabranom ponudom i uvjetima odredenim u dokumentaciji za
nadmetanje, te odredbama Drustvenog ugovora Narucitelja.

20. Rok za dostavu odluke o odabiru ili ponistenju:

1. Odluka o odabiru najpovoljnije ponude ili ponistenju postupka jednostavne nabave, s
preslikom zapisnika o otvaranju te pregledu i ocjeni ponuda, naruditelj je obvezan bez
odgode istovremeno dostaviti svakom ponuditelju na dokaziv nacin (dostavnica,
povratnica, izvjes¢e o uspjesnom slanju fax-om, potvrda e-mailom).

2. Rok za dostavu odluke o odabiru najpovoljnije ponude ili ponistenju postupka
jednostavne nabave iznosi 30 dana od dana isteka roka za dostavu ponude.

3. Naruditelj dostavom odluke o odabiru najpovoljnije ponude na dokaziv nacin stjece
uvjete za sklapanje ugovora o nabavi.
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Obrazac5h

PONUDBENI LIST

1. NARUCITEU: Plinara d.o.o. Pula - Pola, Industrijska ulica - Via dell'industria 17

2. PREDMET NABAVE:

3. PONUDITEU

Naziv i sjediSte PONUAITEIIA: .. .oo it e s em e e e sa e s st s s

Adresa PORUAITEIIAS <o smo——— s s 158 5w ol s AR

OIB (ili nacionalni identifikacijski broj prema zemlji sjedista ponuditelja): ....ccccoovirieiineees

Broj transakcijskog ratuna: wco s ismessmsmmsirns

Ponuditel] J& 1 SUStavit PDV (Aa/NB): ... ocmrcssmessssassisisssssmssiiissisisiimsss sviasssiivssssisssfasns s gensns

Adresa 2a dOSTAVU POSTE: ..cocceeecerereeecreeeesse e s s s sn s mene e et osnessacaesssensessssaas sas s s essasenssannnnns

EERTYIENTS <ot s’ 05551 v i S 8 K A A

Kontaki osoba pongditelja; s s o sresevasomoss s

TelEIONS cvmsssnrmamns |2 b — P ——

6. CIHENA PONUDE S PDV-0M: .o st

7. ROK VALANOSTI PONUDE:

(Mjesto i datum) M.P.

oo (EUR)

............................................... (EUR)

(Potpis ponuditelja)
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Obrazac6

PLINARA d.o.0. Pula - Pola

52100 Pula - Pola, Industrijska ulica - Via dell'industria 17
OIB 18436964560

Tel. 052-534-944 Fax.052-534-804

OIB: 18436964560
E-mail: plinara@plinara.hr

Pula,

Na temelju ¢lanka 14. Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave od 02.01.2024. g.
(u daljnjem tekstu: Pravilnik), te Odluci narucitelja PLINARE, d.o.0. o pocetku postupka
jednostavne nabave vrijednosti jednake ili vece od 15.000,00 eura, narucitelj s poéetkom u
____ sati sastavlja slijededi

ZAPISNIK
o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda

PREDMET NABAVE:

VRSTA POSTUPKA JAVNE NABAVE:

EVIDENCISKI BROJ NABAVE:

PROCIJENJENA VRUEDNOST NABAVE (bez PDV-a):

POZIV NA DOSTAVU PONUDA upucen je slijede¢im gospodarskim subjektima:

OTVARANJE PONUDA:

PREGLED | OCJENA PONUDA:

KRITERI) ZA ODABIR PONUDE:

PRUEDLOG ODABIRA:

Preslik ovog zapisnika biti ¢e dostavljen ponuditeljima uz Odluku o odabiru najpovoljnije
ponude.

Prilozi: Kao u tekstu

Ovlasteni predstavnici Narucitelja:
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